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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2017
Năm học 2017-2018
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2017-2018 của trường THCS Bưng Riềng;
Căn cứ tình hình thực tế của trường, Kế hoạch tháng 12/2017 được xây dựng với những nội dung cụ thể như sau:

I/ Kế hoạch chung
1. Công tác chuyên môn

Tiếp tục phát hành đề cương và hướng dẫn HS ôn kiểm tra HKI

Tổ chức kiểm tra HKI (có KH đính kèm)

Thực hiện nghiêm túc việc dạy và cập nhật sổ nhật ký các phòng thí nghiệm thực hành. Đối với các tiết dạy ở các phòng thí nghiệm, thực hành, giáo viên không đảm bảo đầy đủ thông tin trong sổ nhật ký, được xem như không thực hiện tiết dạy đó.

Các cá nhân và bộ phận  hoàn thành hồ sơ, các chuyên đề, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch đề ra.

Tăng cường công tác quản lý học sinh phụ đạo 

Hoàn thành việc nhập điểm trên VNEDU hạn chót đến hết ngày 10/12/2017. (đối với các môn đã kiểm tra)
Lên kế hoạch cụ thể việc ra đề, coi, chấm bài kiểm tra học kỳ 1, nhập điểm, báo cáo đúng thời gian quy định, đảm bảo báo cáo PGD đúng thời gian.

2. Công tác tài vụ

Báo cáo số liệu học sinh từng lớp đóng các khoản học phí và các khoản khác theo quy định. GVCN phối hợp, nhắc nhở học sinh thực hiện nghĩa vụ của mình trong việc đóng đầy đủ các khoản bắt buộc.
Công khai bảng lương, bảng chỉnh sửa và bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ.
Công khai công tác sửa chữa CSVC (máy vi tính, đèn, quạt .....)

3. Công tác CSVC- trang thiết bị dạy học
Bàn giao CSVC các phòng học cho GVCN và lớp bảo quản, chịu trách nhiệm về tài sản của lớp mình.
Tiếp tục bổ sung một số thiết bị, ĐDDH, hóa chất cần thiết đáp ứng nhu cầu dạy và học theo đề xuất của bộ phận thiết bị.

Tập hợp và đóng gói các hóa chất hết hạn sử dụng để tiêu hủy theo hướng dẫn của PGD.
Sửa chữa lại một số tủ để đảm bảo việc lưu trữ hồ sơ của các bộ phận, nhất là bộ phận văn phòng.

Thiết kế và trang trí lại các phòng làm việc của các bộ phận tạo điều kiện thuận tiện để thực hiện tốt công tác, đồng thời tạo vẽ mỹ quan trong trường học.

Thiết kế phòng truyền thống.

Liên hệ nâng cấp đường truyền Internet nhằm phục vụ tốt cho công tác quản lý, dạy và học.
Chính thức vận hành Website của trường “c2bungrieng.edu.vn”. Đề nghị toàn thể GV-CB-CNV trường tiếp cận, thường xuyên cập nhật để kịp thời nắm bắt các thông tin của trường nhằm thực hiện tốt nhiệm của được giao.
Lập tờ trình, trình Phòng Giáo dục, UBND huyện về việc xin chống xuống cấp một số hạng mục như: nhà về sinh, sơn lại trường, xây sân khấu, xây lại đoạn hàng rào bị nứt, chống thấm...)

4. Công tác Đội

Có biện pháp quán triệt học sinh đảm bảo thời gian ra vào lớp. 
Phối hợp với Công đoàn lên kế hoạch cụ thể việc tham gia tạo cảnh quan học đường (trồng cây xanh, hoa….) nhằm tạo cảnh quan trường học.
Tổ chức kiểm tra VS các lớp học (trong, trước và sau các lớp học, hành lang...), Liên hệ mời cựu chiến binh về nói chuyện truyền thống tại trường nhằm giáo dục học sinh về ý nghĩa của ngày 22/12.
Xây dựng kế hoạch theo chương trình hành động của Hội đồng đội Huyện.

Hoàn thành chương trình Kế hoạch nhỏ.

5. Y tế học đường

Y tế tổ chức kiểm tra sức khỏe ban đầu cho học sinh toàn trường (có kế hoạch cụ thể kèm theo)

Phối hợp với Liên Đội, với nhà trường tổ chức kiểm tra VS học đường và VSAT thực phẩm tại căn tin. 

Xây dựng kế hoạch  thu BHYT đối với học sinh 100% (ý tế có biện pháp cụ thể và phối hợp với GVCN)

6. Công các khác

Văn thư hoàn thành việt sắp xếp, lưu trữ hồ sơ theo từng nội dung, theo năm. Các bộ phận chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tập kết về Văn thư đầy đủ trước ngày 15/12/2017 (TPT, CM, Thiết bị, Y Tế, TDTT…. Hồ sơ gổm : QĐ, KH, BC và những hồ sơ có liên quan). Hoàn thành trước 15/12/2017. BGH kiểm tra. 
GVCN nộp DS học sinh lớp mình- số ĐT cho BGH và dán 01 bản tại lớp.

Công tác thi đua: việc xếp thi đua tháng : theo hướng dẫn, thành viên tự xếp loại, tổ xếp, tổng hợp kết quả thi đua tổ, tổ trưởng gửi file bản tổng hợp thi đua tháng về văn thư trước ngày 6 hàng tháng, văn thư tổng hợp thi đua toàn trường theo tháng,  trình Hiệu trưởng duyệt và niêm yết tại văn phòng giáo viên.
Các tổ, bộ phận phải lên Kế Hoạch tháng niêm yết trước ngày 5 hàng tháng (có xác nhận của Hiệu trường. Báo cáo tháng (KH và BC đều theo mẫu chung đã được gửi về tổ)

II. Một số hoạt động cụ thể
1. 6/12/2017: thi KHKT tại THCS Chu Văn An, vào lúc 7giờ 30
2. 8/12: thi Casio tại THCS Phước Tân, vào lúc 13giờ 30 

(Nộp DS HS tham gia thi trước ngày 30/11 ; Giám Khảo 01 ; Giám thị 03 gv theo mẫu đính kèm)
3. 7 giờ ngày 2/12: giao lưu văn nghệ tại trường với đoàn khuyết tật 

4. 7 giờ 30 ngày 3/12: tham dự khai mạc KHPĐ cấp huyện tại sân vận động XM (26hs và 6 gv có DS đính kèm)

5. 7 giờ 30 ngày 11/12: nghe nói chuyện truyền thống về ngày 22/12 tại trường

6. 14 giờ 00 ngày 11/12: Tổ chức SH cụm tháng 12. Chuyên đề môn GDCD

7. 13/12: Thi lý thuyết GVDG tỉnh (T Hà và T Chính)
      (CM gửi DS đề xuất làm giám khảo và giám thị)
8. 21,22/12: kiểm tra học kỳ 1 các môn phòng ra đề.

Trên đây là Kế hoạch hoạt động của trường THCS Bưng Riềng tháng 12/2017. Đề nghị các cá nhân và bộ phận triển khai thực hiện đầy đủ và đúng thời gian quy định. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, liên hệ Ban giám hiệu để trao đổi và thống nhất./.
Nơi nhận:                                                                                       HIỆU TRƯỞNG
- P. Hiệu trưởng (th/h);                                                                             (đã ký)

- Các tổ chuyên môn (th/h);

- Các bộ phận (th/h);

- Lưu VT.









                      Lê Văn Chinh
