TRƯỜNG THCS BƯNG RIỀNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TỔ:……………………………….                              Độc lập-Tự do- Hạnh phúc
BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG TỔ VĂN PHÒNG
HỌC KỲ I- NĂM HỌC 2017-2018
I. đánh giá kết quả hoạt động
1. Ưu điểm

(về thời gian công sở, việc thực hiện các loại hồ sơ, tiếp nhận và chuyển thông tin đến các bộ phận có kịp thời không, việc sắp xếp hồ sơ, công tác y tế, công tác tài chính, công tác thư viện, thiết bị, công tác sếp thi đua tháng, HKI….)
2. Tồn tại (của những nội dung trên)
3. Nguyên nhận của những tồn tại

4. Biện pháp khắc phục

II. Kiến nghị- Đề xuất (với lãnh đạo, các đoàn thể…)

Bưng Riềng, ngày….tháng….năm 201…
(Tổ trưởng)
Lưu ý : việc báo cáo cần thể hiện cụ thể số liệu và đối tượng (nếu có), không ghi chung chung 
TRƯỜNG THCS BƯNG RIỀNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TỔ:……………………………….                              Độc lập-Tự do- Hạnh phúc
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG

THÁNG…../201…
I. Kế hoạch hoạt động
1. Công tác chuyên môn

2. Công tác kiêm nhiệm

3. Các hoạt động khác

II. Biện pháp thực hiện

Bưng Riềng, ngày….tháng….năm 201…
               Duyệt của BGH                                             ( T/M tổ CM)
       (Tổ trưởng)
   …………….
ĐỀ NGHỊ CÁC TỔ CM, CÁC BỘ PHẬN, ĐOÀN THỂ LÊN KẾ HOẠCH THÁNG 11 VÀ BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG THÁNG 10. BỔ SUNG KH VÀ BC CỦA THÁNG 8,9,10 (THEO MẪU ĐÍNH KÈM)

CHUYỂN P.HT XEM XÉT TRƯỚC NGÀY 15/11. Niêm yết lên bảng (Lưu ý : ngày tháng của các kế hoạch và báo cáo tháng thống nhất trước ngày 6 hàng tháng)

