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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 1/2018
Năm học 2017-2018
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2017-2018 của trường THCS Bưng Riềng;
Căn cứ tình hình thực tế của trường, Kế hoạch tháng 1/2017 được xây dựng với những nội dung cụ thể như sau:

1. Công tác chuyên môn

Sắp xếp lại phân công chuyên môn và thời khóa biểu thực hiện từ tuần 20.
Tiếp tục công tác ôn thi và nộp hồ sơ dự thi HSG cấp huyện các môn văn hóa cho học sinh khối 8 và 9. Tổ chức đưa học sinh tham gia thi HSG cấp huyện vào ngày 23/1/2018.

Tiếp tục hoàn thiện dự án và hoàn thành hồ sơ tham gia thi KHKT cấp tỉnh với 01 dự án vào ngày17-19/1/2018.

Tạo điều kiện thuận lợi, cử người hỗ trợ 02 giáo viên tham gia Hội thi GVDG cấp tỉnh tại trường THCS Quang Trung.

Thực hiện kế hoạch ôn tập thi tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2018-2019 với 03 môn: Toán, Ngữ văn và tiếng Anh.

Thực hiện kế hoạch dạy phụ đạo trong nhà trường cho toàn bộ học sinh khối 6,7,8 theo kế hoạch đính kèm.
Thay mới lịch báo giảng cho giáo viên (P. Hiệu trưởng chịu trách nhiệm)
Tổ chức họp phụ huynh học sinh nhằm báo cáo kết qủa học tập của học sinh trong học kỳ I và triển khai kế hoạch học kỳ II.

Chuyên môn báo cáo cụ thể kết quả hoạt động HKI và biện pháp khắc phục, kế hoạch HKII trước ngày 15/1/2018

2. Công tác tài vụ

Tiếp tục báo cáo số liệu học sinh từng lớp đóng các khoản học phí và các khoản khác theo quy định. GVCN phối hợp, nhắc nhở học sinh thực hiện nghĩa vụ của mình trong việc đóng đầy đủ các khoản bắt buộc.
Công khai bảng lương, công khai công tác tài chính cuối năm 2017.

Tham mưu cho hiệu trưởng các hồ sơ để tiếp tục bổ sung một số trang thiết bị cần thiết phục vụ công tác quản lý và giảng dạy.

Kết hợp với bảo vệ, thiết bị làm hồ sơ thanh lý các tài sản hết hạn sử dụng.

3. Công tác CSVC- trang thiết bị dạy học
Thiết kế phòng 01 phòng học mỹ thuật. Giao giáo viên mỹ thuật chủ động trang trí, bố trí trong phòng đảm bảo việc sử dụng đạt hiệu quả cao nhất.
Chuyển phòng thư viện từ lầu 2 xuống tầng trệt, thiết kế lại một cách khoa học nhằm thu hút được nhiều bạn đọc, thiết kế trong thư viện có phòng đọc riêng, có máy vi tính nhằm giúp học sinh và giáo viên có điều kiện học tập và nghiên cứu tốt hơn. Giao nhân viên thư viện nghiên cứu trang trí và thiết kế tạo một thư viện thân thiện đối với người đọc, xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện, lịch làm việc....

Được trang bị thêm 01 phòng máy vi tính gồm 25 máy. Nhằm bảo quản tốt máy vi tính phục vụ dạy và học, đề nghị giáo viên tin học kết hợp với nhân viên thiết bị đánh số thứ tự cho từng máy tương ứng với tên học sinh của từng lớp. Niêm yết danh sách học sinh ứng với số máy mình học tại phòng tin học.
Tiếp tục bổ sung một số thiết bị, ĐDDH cần thiết đáp ứng nhu cầu dạy và học theo đề xuất của bộ phận thiết bị.

Trang bị 03 bộ chân, lưới phục vụ cho môn cầu lông nhằm tạo thêm sân chơi đa dạng cho học sinh.

Thiết kế 01 bảng thông báo lớn ngoài sân, tạo điều kiện thuận lợi cho việc truyền tải các thông tin cần thiết của trường và các bộ phận có liên quan đến học sinh.

Kế toán tham mưu tờ trình xin mua 01 máy chiếu, 01 nệm thể dục và 01 bộ âm thanh học đường nhằm phục vụ tốt hơn công tác quản lý, dạy và học.

Lắp đặt 01 máy vi tính cho phòng giáo viên nhằm tạo điều kiện cho giáo viên làm việc và tiếp cận các thông tin của nhà trường, của ngành một cách nhanh chóng và hiệu quả hơn.
Lắp đặt 07 camera nhằm giúp lãnh đạo nhà trường thực hiện tốt hơn công tác quản lý và chỉ đạo các hoạt động của trường.

4. Công tác Đội

Tiếp tục quán triệt học sinh đảm bảo thời gian ra vào lớp. 
Lên kế hoạch cho các chi đội thực hiện việc chăm sóc cây xanh trong khuôn viên trường.
Xây dựng kế hoạch trang trí cây thư viện ngoài sân trường, tạo điều kiện cho học sinh tham gia đọc sách báo.
Xây dựng kế hoạch theo chương trình hành động của Hội đồng đội Huyện.

Tham mưu với BGH kế hoạch tổ chức cắm trại vào dịp 26/3/2018.
Phối hợp với nhà trường quản lý các lớp học bơi cho 201 học sinh khối 7,8 từ ngày 8/1 đến 27/1/2018.

Lên kế hoạch thực hiện an ninh trật tự trong dịp trước, trong và sau Tết nguyên đán cho học sinh thực hiện.

5. Y tế học đường

Phối hợp với Liên Đội, tổ chức kiểm tra VS học đường và VSAT thực phẩm tại căn tin. 

Thực hiện việc thu BHYT theo kế hoạch đã đề ra. Báo cáo với Hiệu trưởng việc thu BHYT vào ngày 26/1/2018.
6. Công tác thi đua: 
Tổ trưởng các tổ, các bộ phận phải theo dõi việc thực hiện nhiệm vụ của tổ viên theo kế hoạch đã xây dựng và việc thực hiện các quy định của cơ quan như: thời gian công sở, việc đeo thẻ viên chức.

BGH theo dõi việc thực hiện các qua định của cơ quan đối với các thành viên trong nhà trường và gửi kết quả về cho các tổ trước ngày 30 hàng tháng, các tổ căn cứ để xét thi đua.
Việc xét thi đua hàng tháng, đề nghị các thành viên tự xếp loại, căn cứ vào quy chế thi đua của trường để xếp trung thực với những việc đã làm được, chưa làm được.

6. Công tác hoàn thiện và lưu trữ hồ sơ học kỳ I
(phục vụ đón 03 đoàn kiểm tra của SGD và PGD trong học kỳ II và việc sử dụng về sau)
Các tổ chuyên môn rà soát lại kế hoạch học kỳ I (về việc thực hiện chuyên đề, công tác kiểm tra nội bộ và một số kế hoạch khác), bổ sung và hoàn thiện hồ sơ, sắp xếp khoa học và nộp báo cáo về Phó hiệu trưởng ngày 10/1/2018. Phó hiệu trưởng rà soát và yêu cầu bổ sung (nếu có), hoàn thiện hồ sơ  chuyển về văn thư lưu trữ trước ngày 29/1/2018, báo cáo Hiệu trưởng.
Tổ văn phòng tổ chức cho các bộ phận thực hiện rà soát hoàn thiện hồ sơ trước ngày 20/1/2018 và nộp về Hiệu trường kiểm tra.

Các tổ, bộ phận, đoàn thể (Tổ chuyên môn, Tổ văn phòng, Đội TN, Công đoàn, thành tra, chi bộ, Y tế, thiết bị...) thực hiện báo cáo kết quả hoạt động học kỳ I (theo mẫu quy định trên website của trường) hạn chót vào ngày 10/1/2018, nộp bản in cho Hiệu trưởng và chuyển file báo cáo sang văn thư để tổng hợp.

Trên đây là Kế hoạch hoạt động của trường THCS Bưng Riềng tháng 1/2018. Đề nghị các cá nhân và bộ phận triển khai thực hiện đầy đủ và đúng thời gian quy định. 
Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, liên hệ Ban giám hiệu để trao đổi và thống nhất./.
Nơi nhận:                                                                                       HIỆU TRƯỞNG
- P. Hiệu trưởng (th/h);                                                                             

- Các tổ chuyên môn (th/h);





(Đã ký)
- Các bộ phận (th/h);

- Lưu VT.
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